
展示商談会 準備物 

（必要なものを揃える） 

■ブース展示 

展示品 
▢商品・製品（見本可）  ▢模型  ▢試作品  ▢サンプル 

▢その他（                        ） 

販促物 

▢ポスター  ▢パネル  ▢タペストリー  ▢POP  ▢のぼり 

▢フロアマット  ▢モニター（プロジェクター）  ▢動画 

▢その他（                        ） 

配布物 

▢チラシ  ▢カタログ  ▢会社案内  ▢小冊子  ▢サンプル 

▢説明資料（独歩資料(※)含む）  ▢ノベルティ  ▢アンケート用紙 

▢その他（                        ） 

什器等 
▢展示台  ▢棚  ▢受付台  ▢商談テーブル・イス  ▢ラック 

▢その他（                        ） 

 

■常備品・消耗品 

文具 

▢シャーペン  ▢ボールペン  ▢定規  ▢消しゴム  ▢マジック 

▢ガムテープ  ▢セロテープ  ▢バインダ（アンケート用） 

▢クリップ  ▢画びょう  ▢カッター  ▢ハサミ  ▢付箋 

▢ティッシュ  ▢ゴミ箱  ▢掃除用具  ▢ドライバー  ▢延長コード 

▢その他（                        ） 

道具 

▢名刺  ▢名刺受け  ▢パソコン  ▢プリンター  ▢電源ケーブル 

▢ポケットWi-Fi  ▢マイク・スピーカー  ▢通訳アプリ  ▢日報 

▢出展社タグ  ▢救急箱  ▢ハンガーラック  ▢ユニフォーム 

▢その他（                        ） 
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※ 独歩資料とはバイヤーに持ち帰ってもらう資料のことです。チラシやカタログ等がない

場合は用意しておくとよいでしょう 

（作成例） 

「メイン・キャッチ・コピー」 （←商品やサービスに興味を持ってもらう一言） 

 

１． 商品・サービスの概要 （←競合品との違い等をふまえて、特徴を 3つ書く） 

２． 取扱メリット （←商品・サービスを買う(仕入れる)企業のメリットは何？） 

３． 購入メリット （←商品・サービスを購入する消費者のメリットは何？） 

４． 取引先や消費者の生の声 

５． 会社概要 

 

 ◎商品・サービスの画像を載せるのも良い 

 

会社概要は、初対面で持たれる警戒心や不安を取り除くことに留意して書く 

例）会社の基礎的な情報、選ばれる 3つの理由、実績や権威付け 等 
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